T.C.
KiLiS 7 ARALIK UNIiVERSITESI
INSAN VE TOPLUM BiLiMLERi FAKULTESI

GoOrev Tamimlar

GOREVIN ADI : Sofor
GOREVIN KAPSAMI : insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

1. GOREVIN KISA TANIMI
Giimiishane Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak Fakiiltenin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine ve mevzuata uygun bir sekilde yiiriitiilmesi

amaciyla gorev alaniyla ilgili igleri yapar.

2. GOREVI VE SORUMLUKLULARI

2.1 Kurumdaki motorlu tasitlardan sorumlulugunda bulunanlari hizmet amaglar1 dahilinde verilen
talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina uygun olarak kullanmak,

2.2 Tasitlarin bakim, temizlik ve basit onarimini yaparak her an kullanima hazir sekilde
bulundurmak,

2.3 Tasitlarin yikleme ve bosaltilmasina nezaret etmek,

2.4 Amirince verilecek benzer gérevleri yapmak.

3. YETKILERI

3.1 Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 ger¢eklestirme yetkisine sahip olmak,

3.2 Faaliyetlerinin gerektirdigi her turli arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
4. EN YAKIN YONETICISI

Fakiilte Sekreteri

5. BUISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER

5.1 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
5.2 En az lise veya dengi okul mezunu olmak,

5.3 Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak,
6. SORUMLULUK

Sofor, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine

getirirken Fakiilte Sekreterine, Dekan Yardimcilarina ve Dekana karsi sorumludur.
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